1.- TELEMATICA:
1.A.- DEFINICION Y CARACTERISTICAS:

La normativa que regula la SLNE ofrece la posibilidad de realizar los tramites de
constitucién y puesta en marcha de la SLNE por medios telematicos, evitando
asi desplazamientos al emprendedor y produciendo un ahorro sustancial de
tiempos y costes (Real Decreto 682/2003 de 7 de junio).

Para ello el emprendedor debera dirigirse a los Puntos de Asesoramiento e
Inicio de Tramitacion (PAIT) en los que se le asesorara en todo lo relacionado
con la definicién de su proyecto empresarial y se le permitird iniciar los tramites
de constitucion y puesta en marcha del mismo por medios telematicos.

El Sistema de Tramitacion Telematica (STT) del Centro de Informacion y Red de
Creacion de Empresas (CIRCE) es un sistema informg’tico de tramitacion de
expedientes electréonicos que, a través del Documento Unico Electrénico (DUE),
llevara a cabo el intercambio de la documentacion necesaria para la creacidon de
empresas.

1.B.- DOCUMENTACION NECESARIA:

La documentacion que el emprendedor debe llevar al PAIT para proceder a la
tramitacién telematica de la constitucion y puesta en marcha de su proyecto
empresarial es la siguiente:

e Fotocopia y original del DNI de todos los socios (extranjeros: NIE
Comunitario o NIE y permiso de residencia y trabajo por cuenta
propia).

e Fotocopia y original del DNI de todos los trabajadores (extranjeros:
NIE Comunitario o NIE y permiso de residencia y trabajo).

o Fotocopia y original de la Tarjeta de la Seguridad Social de todos
los socios, u otro documento que acredite el nUmero de afiliacion a
la Seguridad social.

o Fotocopia y original de la Tarjeta de la Seguridad Social de todos
los trabajadores, u otro documento que acredite el nimero de
afiliacién a la Seguridad Social.

o Epigrafe AE (Actividades Econdmicas).

e Datos personales identificativos de los socios (en su caso, datos de
los conyuges: DNI o NIE y régimen matrimonial).

e Datos del domicilio de la empresa y de la actividad empresarial
(incluido: metros cuadrados del lugar de la actividad, cédigo postal
y teléfono).

e Porcentajes de participacion en el capital social y, en su caso,
indicacion de la condiciéon de administradores. Para adscripcion al
Régimen Especial de Trabajadores Auténomos: base de cotizacion
elegida y Mutua de AT-EP.

e NUmero de cuenta bancaria para la domiciliacion del ITP-AID
(Impuesto de Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados) en caso de aplazamiento y para el pago al RMP
(Registro Mercantil Provincial).

e Justificante del pago realizado (con anterioridad a la tramitacion) al
RMC (Registro Mercantil Central) de 13,94 € por la obtencion de la
denominacidn social, si se elige esta opcidn.



e Para contratacion de trabajadores: contrato o acuerdo de
contratacion o autorizacidon para cursar el alta en la Seguridad
Social.

e Sijla Licencia de Apertura esta solicitada es necesario el numero de
referencia.

1.C.- PROCEDIMIENTO:

Con el procedimiento telematico, el emprendedor sélo tiene que ir
presencialmente al PAIT y al Notario, evitando asi desplazarse para realizar el
resto de los tramites y sin necesidad de utilizar formularios en papel. Sera el
Sistema de Tramitacion Telematica del Centro de Informacion y Red de
Creacién de Empresas (STT-CIRCE) el que realizara los siguientes pasos:

Paso 01 - Cumplimentacion del Documento Unico Electrénico (DUE)

El emprendedor acude al PAIT (Punto de Asesoramiento y del Inicio de
Tramitacion) aportando la documentacién,exigida. El responsable del PAIT
realiza la cumplimentacion del Documento Unico Electronico (DUE) mediante el
programa facilitador PACDUE.

Entre las funciones del DUE se incluyen la generacion de la Denominacién
Social de la nueva empresa y la obtencién de la Cita con el Notario mediante
una comunicacion online con el sistema de la Agenda Notarial que se incorpora
en el DUE. Los datos del notario y la fecha y hora de la cita se reflejaran en el
DUE, que sera impreso y firmado por el emprendedor. Finalmente se imprime
para el nuevo empresario el desglose de pagos de honorarios, tasas e
impuestos si los hubiere.

Antes de acudir a la cita con el notario, el emprendedor debera abrir la cuenta
bancaria para el depdsito del capital social y realizar el ingreso correspondiente.
La entidad bancaria emitird un certificado para poder acreditar ante el notario la
veracidad de dicho ingreso.

Paso 02 - Reserva de la Denominacion Social

El Sistema de Tramitacion Telematica del CIRCE (STT-CIRCE) solicita la reserva
de la Denominacién Social, previamente generada en el PAIT, al Registro
Mercantil Central (RMC). En respuesta a la solicitud, el RMC envia al STT-CIRCE
la certificacion de la Denominacidn Social y la factura de la misma.

Hay dos formas de pago al RMC: On line en el momento de la tramitacién o por
Ingreso en cuenta del RMC (n° de cuenta 0049 5119 17 2317030510 Banco
Santander Central Hispano)

Paso 03 - Otorgamiento de la Escritura de constitucion

El STT-CIRCE envia los datos del DUE firmados electronicamente al notario
junto con la certificacion de la Denominacién Social y su factura. El
emprendedor acude al notario, segun la cita concertada en el PAIT, aportando
el certificado de desembolso del capital social y se procede al otorgamiento de



la Escritura publica de constitucion de la sociedad. El notario envia al STT-
CIRCE una copia simple de la escritura.

Paso 04 - Solicitud del NIF provisional

El notario envia, a través del STT-CIRCE, la escritura de constitucion a la
Administracion Tributaria (AT) junto con los datos pertinentes incorporados al
DUE, solicitando el CIF provisional. Cuando la AT recibe la escritura y la peticion
del notario firmada electrénicamente, procesa la informaciéon y envia el CIF
provisional al STT-CIRCE, firmado también electrénicamente.
Se realiza también el envio de la Declaracion Censal a la AT competente.

Paso 05 - Liquidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales y
Actos Juridicos Documentados

Segun la opcion que haya elegido el emprendedor en el PAIT, se realiza la
peticion de aplazamiento o la liquidacion del Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados (ITP/AJD) ante la Comunidad
Auténoma competente en la gestidén de dicho impuesto. La CC.AA. envia al STT-
CIRCE, el certificado del pago o de aplazamiento firmado electrénicamente.

Paso 06 - Inscripcion en el Registro Mercantil Provincial (RMP)

Con el CIF provisional asignado y el pago o aplazamiento del ITP/AID realizado,
el STT-CIRCE remite al RMP correspondiente el certificado de la Denominacion
Social y el certificado del pago o aplazamiento del ITP/AJD, solicitando la
inscripcidon de la nueva empresa en el Registro Mercantil Provincial (RMP). El
Registrador Mercantil comprueba los datos de la escritura, realiza la calificacién
de la misma, efectia, si procede, la inscripcién y devuelve los datos de la
misma firmados electrénicamente al STT-CIRCE, los cuales se reenvian al
notario.

Paso 07 - Tramites en la Seguridad Social

Una vez que el notario otorga la escritura y se recibe el CIF provisional de la
Administracién Tributaria, a través del STT-CIRCE se envian los datos
correspondientes del DUE a la Tesoreria General de la Seguridad Social (TGSS)
para inscribir a la empresa, generar su codigo cuenta de cotizacion (CCC),
afiliar en su caso y dar de alta a los socios y a los trabajadores de la empresa,
si los hubiere. La TGSS devuelve al STT-CIRCE los CCC, los nUmeros de
afiliacion de socios y trabajadores y, por ultimo, dara de alta a los mismos.
Si se desea, se pueden domiciliar los pagos a la Seguridad Social en un nidmero
de cuenta particular, en el momento de la tramitacion.

Paso 08 - Expedicion de la Escritura inscrita
El notario recibe la informacién del RMP e incorpora a la matriz de la escritura
los datos de la inscripcién registral remitidos por el RMP correspondiente,

generando la escritura definitiva.

Paso 09 - Solicitud del CIF definitivo



El notario, a través del STT-CIRCE solicitard a la Administracion Tributaria el
NIF definitivo, para lo cual enviard una copia autorizada de la escritura de
constituciéon de la sociedad. La confirmacion del CIF definitivo sera remitida al
CIRCE mediante un simple acuse de recibo, su recepcidn finalizara el proceso
de creacion de la nueva empresa. La sociedad sera notificada por parte de la AT
que ademas remitira su CIF definitivo al domicilio fiscal de la sociedad.

1.D.- COSTES APROXIMADOS:

COSTES SLNE:

Tramite
RMC: (Denominacién)
RMP: (Aproximado)
ITP / AID: (1% Capital Social)
NOTARIOS: (Aproximado)
TOTAL (Aproximado)

Minimo
13,94 €
132,63 €
30,12 €
233,07 €
409,64 €

Maximo
13,94 €
132,63 €
1.200,00 €
480,57 €
1.827,14 €



